
學務處 誠摯歡迎您 

 
▇新生適應期上放學調整:若開學時程有所調整，將於暑假新生家長說明會與學校網頁公布。 

（一）上學調整事宜：（8/31.9/1.9/2）家長免換證陪同新生進教室，8：05 前離開校園。 

（二）放學調整事宜： 

    (因應營養午餐政策調整，半天課可接送時間將於暑假新生家長說明會時公告) 

◎8/31（一）半天課，家長可入班接孩子，僅開放正門進出。 

◎9/1（二）全天課，家長 15：45進校陪新生排路隊放學。此時段校內其他年級在上

課，請勿太早到校。 

◎9/2（三）半天課，家長進校陪新生排路隊放學。此時段校內其他年級在上課，請勿

太早到校。 

 

（三）115年 9月 3日（星期四，半天課）起，回復正常作息。上放學時間，家長若須入校 

      ，請至正門警衛室登記換證後再入校。9月 4日（星期五，半天課），本校低年級全天 

      課時間為星期二。 

  

一、新生上學了：(若規定開學時程有所調整，將於暑假新生家長說明會與學校網頁公布) 

（一）進校時間：7：30～7：50。第一週建議家長可試著陪同孩子走路到校，認識校園周遭

環境，並逐日讓孩子自己練習進校、進教室，讓孩子順利適應學校生活。 

（二）走路上學有益一天的學習活動，大家一起試著一星期中 1天、2天、3 天……走路上

學，除了身體健康外，還能響應節能減碳護地球喔！ 

（三）莒光國小周圍道路狹小，早上上學、下午放學往往造成門口車流回堵和擁塞，雨天的

情況就更嚴重了。請各位新生家長一同來努力，陪孩子走路上學，降低車流量，營造

優質通學環境。也請汽機車接送學生的家長，依照學校規劃的接送位置臨停接送。 

      (附圖 1) 

（四）上學時間家長若需進校，請從正門警衛室登記換證入校。 

 

二、學生放學路隊編排：本校依路線及通學方式編排路隊，分成第 1、2、3、5路隊，如下： 

（一）第 1路隊：從正門離校。 

（二）第 2路隊：在南側門離校。 

（三）第 3路隊：在北側門離校。 

（四）第 5路隊：在風雨操場集結之安親班路隊。 

 

 

 



三、上放學時，各路口導護志工，無畏寒風下雨烈日，總是盡心盡力的維護著孩子們的安 

    全，期待親師生經過導護崗時能以親切的問候，傳遞感恩之心。也歡迎新生家長一起加 

    入導護志工，有意願擔任者，可與學校聯繫（22517272分機 172、108）。 

 

四、本校周邊道路學生上放學路線說明：（如附圖 1） 

 （一）「正門」兩側劃設紅線，此路段非汽機車接送區，建議不得在此接送。 

 （二）「南側門」莊敬路 129巷，規劃為「通學巷」，學生走路上放學專用。 

 1.上放學汽機車禁止進入(居民除外)： 

        早上 7：30～7：50；中午 12：00～12：30；下午 16：00～16：30車輛禁止進入。 

 2.為留給每個孩子安全、單純的上放學空間，通學巷於上述管制時間，家長請勿以汽

車、機車、腳踏車等交通工具進出通學巷。 

 3.可在下列地點：「忠翠里辦公室前(北側門)、板橋農會前、藝文中心前、鴻仁診所

(雙十路 2段 59號，近雙十崗) 、育仁堂(位於萬板路千禧園社區，近莒光萬板

崗)」接送小朋友。 

 （三）「北側門」靠校門道路側為汽機車接送區，汽車停靠區在北側門西側，機車停靠區在

北側門東側，依照志工指揮停放接送，並注意以下事項： 

      1.汽、機車分開臨停，請依導護志工指揮停放。 

      2.臨停接送後，嚴禁迴轉(此處已劃設雙黃線)。 

      3.為縮短大家等待的時間，讓接送的車輛更暢通，請預先讓學童在車內就揹好書包，

待車輛到校時，切勿拖延、儘速下車，並教導小朋友自行開關車門，以縮短接送時

間。 

      4.此道路車流量大，切勿在對面下車穿越馬路進校。 
 （四）藝文中心旁「文化路 184巷靠近蒸汽機車展示館」部分區段為汽機車接送區。  
 （五）萬板路靠千禧園社區旁部分區段為汽機車接送區。 

  

五、若家長允許孩子帶行動載具到學校，請知會級任導師，並依【本校校內使用自行攜帶行 

    動載具(泛指手機、可攜式電腦、平板電腦、穿戴式裝置等無線通訊功能之終端裝置)管 

    理辦法】提出申請。 

    備註：申請表請至學務處索取。 

 使用行動載具注意事項： 

(一) 在校時間禁止使用行動載具，如有緊急需要，經級任老師同意後使用，其餘時間應以 

關機為原則。 

(二) 上課期間，家長臨時有事需要聯絡學生時，請先與導師聯繫，無法與導師取得聯繫， 

       可視事情屬性與各處室連繫，學生事務請打電話到學務處（電話為 22517272*172），  

       由學務處老師知會級任老師或任課老師轉知同學。 

  (三) 不得利用學校電源實施行動載具充電。 

  (四) 考試時禁止使用行動載具。 

  (五) 使用行動載具時應注意禮儀，切勿影響他人或騷擾他人隱私。 

  (六) 對學生使用於與學習無關之活動，應予必要管理。 

  (七) 使用時間應適宜，以符合視力保健原則，並尊重智慧財產權及遵守校園網路使用管 

       理規範。 

  



六、本校服儀規範： 

 （一）夏季請穿著短袖制服(運動服)、本校短褲、短裙(或褲裙)，6、9月天氣炎熱，可以

學校運動服和制服調整穿著，不強制規定穿著學校制服，由級任老師依上課內容與學

生安全考量，規範學生到校穿著。 

 （二）冬季請先穿著本校長褲(運動長褲)、長袖制服(長袖運動服)、背心、制服外套，但前

一日晚上或當日早上氣象報告之新北市白天最低溫低於（含）攝氏 15度，可穿著保暖

外套配掛活動名牌，保暖外套內請穿著制服。最低溫高於攝氏 15度，則須穿著制服外

套，若因孩子體質特殊或身體不適期間需特別保暖，可先向級任老師說明後依狀況穿

著。 

 （三）週三為本校便服穿著日，穿著便服應佩掛活動名牌，若週三有體育課，請穿著運動型 

       便服。 

 （四）本校制服、運動服、背心及外套應縫上號碼牌，號碼牌應縫在校徽（口袋）的另一 

       側，高度與校徽切齊。(固定方式可採縫製或牢固黏貼皆可)。 

 

 

 

 

                                                                       年度 班級 座號 

 （五）穿著制服或運動服時，上衣應紮入褲子或裙子內。學校無統一換季日，請視天候及學 

       生身體狀況彈性調配穿著冬夏季服裝。 

 （六）學校合作社(快樂屋)配合新生家長說明會時間(暫定 8/22)，8:30~14:00家長可利用 

       時間帶孩子現場套量選購制服及運動服。 

 

七、學校學生人數眾多，為避免戳傷眼睛等事件發生，下雨天，嚴禁學生使用雨傘，請家長

幫孩子準備 2件雨衣。1件放在在書包內，另 1件放在學校書包櫃，以備不時之需。 

八、上學時間欲帶學生離開學校，必須請老師開立「臨時外出證明單」，交給警衛才得離校。

非放學時間，學生持「臨時外出證明單」須由家長陪同，方可帶離學校，禁止學生獨自

離校。 

九、午餐： 

 （一）配合營養午餐免費政策，週一~週五請學生自備餐具用餐。  

 （二）如有特殊需求，需由家人送午餐者，可於學期初由班級統一向學務處申請送餐卡，繫

於餐袋外明顯處以供辨識，於 11：20~11：50憑送餐卡，從正門進入，將午餐置於正

門警衛室旁的置餐架，由學生自行領取。臨時送餐者請家長於正門換證進入校園。 

      送餐僅至送餐區，家長不進教學區。 

十、送東西：若家長有物品要送交孩子，應將物品送到警衛室，請家長聯絡導師，導師再通 

      知學生自取。 
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十一、親師會面：若家長有事須與老師會面，應事先約定時間，填寫家長入校申請預約單， 

      於警衛室換證，由相關人員指引至親師會晤室與老師會面。未事先申請之家長應於校 

      門口填寫入校訪客名冊，於非上課時間通知老師。 

十二、請告訴老師緊急時要如何與您聯繫，確實填寫老師發的緊急聯絡電話調查表。 

十三、上學時間欲帶學生離開學校，必須請老師開立「外出證明單」，交給警衛始得離校。 

十四、若有輔導管教的問題，或是學生遭遇「霸凌」的事件，歡迎直接與級任老師商談，或 

      以電話（22517272分機 103）或 E-mail：jg642@mail.jges.ntpc.edu.tw向學務主任 

      申訴。 

十五、健康中心相關資訊(健康中心聯絡電話：22517272分機 119或 140) 

  （一）學生如確診腸病毒、流感、水痘、諾羅病毒、或紅眼症等傳染性疾病請確實告知導 

        師,並請假在家自主管理。有發燒、上呼吸道症狀、嗅味覺異常或不明原因腹瀉者, 

        請盡速就醫並在家休養，落實自主健康管理，生病不到校。於未服用退燒藥體溫正 

        常超過 24小時才可返校。 

  （二）眼睛是靈魂之窗，學校會於學期中為學生做視力初步篩檢，有視力不良者請帶他們 

        就醫矯正，並儘速交回通知單。如篩檢正常也建議家長每半年帶學童至眼科或配合 

        新北市學童護眼方案至合約院所接受眼科檢查。 (如學童至眼科就診後有點散瞳劑, 

        請記得幫學童做好眼睛防護如戴太陽眼鏡或是戴帽子,儘量不要在大太陽下活動)。 

  （三）健康中心針對口腔衛生持續宣導，請家長在家督促飯後及睡前要潔牙，並請學生攜 

        帶潔牙用具(小頭軟毛牙刷、含氟牙膏、漱口杯、小立鏡)到校。 

  （四）國民健康署推動學童防齲計畫，提供一~六年級學生第一大臼齒免費窩溝封填，寒暑 

 假前會發下通知單,請家長有空先與合約牙醫診所預約,執行免費窩溝封填(相關通知 

        單及合約醫療院所相關訊息置放於學校網頁上)。 

  （五）學生若因意外受傷就醫或疾病住院治療，有學生平安保險可申請，相關訊息可向健 

        康中心諮詢(02-22517272分機 119或 140)。 

  （六）有關健康議題或相關表單下載(口腔、緊急聯絡卡、學生平安保險等…表單) 請至 

        健康中心部落格(請登入莒光國小網頁-學務處-健康中心) 

  （七）請家長於開學前儘快帶新生至衛生所完成施打減量破傷風白喉非細胞百日咳及不活 

        化小兒麻痺混合疫苗(DTap+IPV)及麻疹、腮腺炎、德國麻疹(MMR)，如施打完畢後請 

        於 115.9.4前繳交預防接種紀錄單影印本(請參閱範例影印 A4大小)給班級老師。 

十六、愛的叮嚀 

  （一）每天睡覺前，請檢查，聯絡簿簽好了嗎？學用品準備好了嗎？ 

  （二）營養的早餐，是孩子一天活力的來源，鼓勵讓孩子在家用完早餐再入校。 

  （三）準時上學，可以讓孩子定心學習，很重要哦！ 

  （四）學校的飲用水都是檢驗合格，可以放心飲用，讓孩子帶環保杯或水壺到學校裝水， 

        學校飲水機水分補充無虞。 

  （五）養成攜帶、使用手帕的習慣。 

   



（六）孩子剛升小學常常會掉東西，請各位家長幫孩子的學用品、便當盒、水壺、便服外 

        套(可在領子內側貼)等隨身物品標上年、班、姓名，學務處日後若有拾獲，孩子較 

        容易將東西找回。 

  （七）校園禁帶免洗餐具。 

  （八）提醒孩子不可以在走廊、樓梯間奔跑，避免受傷。很重要，一定要每天提醒喔! 

  （九）任何問題歡迎與級任老師或學務處聯繫。 

   (十) 持續宣導走廊不奔跑、上下樓梯靠右行、轉角慢行禮讓三安好習慣。 

   (十一) 上下學過馬路走斑馬線，並舉手示意提醒駕駛人，捍衛自身安全。 

   (十二) 為了孩子的健康成長，請關心孩子書包，注意事項如下: 

    1.書包重量〈含手提所有物品〉不可超過體重的 12.5%（即 1/8）。 

  2.書包應雙肩背負，肩帶要寬。 

  3.空書包宜量輕，材質佳。 

  4.後背重量接近骨盆、緊貼腰背。 

  5.每日陪同孩子檢查書包，按課表攜帶當日所需之文具、書籍，非必要帶回家之書籍及 

    學用品，請置於班級個人置物櫃。 

  6.孩子上安親班之物品請另行處理，盡量不要帶至學校，以免增加重量。 

    7.盡量不要使用拖式書包。（上、下樓梯不方便。） 

 

十七、學校社團 

  （一）社團概況一覽表於每學年開學初更新於學校首頁─學務處─學生社團。 

  （二）招生時間，由各社團自訂，訊息將公佈於學校首頁─最新消息。 

   

 

  



雨天上、放學穿雨衣，不要撐傘 

 

    學校持續宣導「雨天上、放學穿雨衣，不要撐傘」，目的是要維護學生上、放學的

共同安全，避免因撐傘、收傘戳到眼睛。 

 

    經觀察，還有以下情形發生： 

1.家長撐著傘陪學生進入學校。 

2.家長開車接送的學生，下車後沒穿雨衣，就急忙地衝進學校裡。 

    因此，誠摯邀請家長配合以下事項： 

1.下雨天時，務必要讓孩子穿著雨衣來學校。家長要陪同孩子上學的話，也請送至校

門口即可，讓學生自己進入校園。 

2.以汽機車接送孩子的家長，將孩子送到指定地點，讓孩子下車走入校園。雨天讓孩

子先在車上把雨衣穿好，下車後孩子能從容走進校園，安全更有保障。 

 

   相信在學校和家長們的合作下，一定能營造一個更安全、更舒適的學習環境。多花

一點點時間穿雨衣，學生安全大有保障，讓我們一起來努力！ 

  莒光國小 謝謝您 

附圖 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


