
新北市板橋區莒光國民小學學生轉學及更名手續辦理程序 

壹、轉學：請家長或監護人備齊文件，親至註冊組辦理。 

一、辦理轉出之文件(請提出正本)：  

(一)國內公立學校： 

1. 學生遷出本校學區之戶口名簿。 

2. 父母雙方(法定代理人)身分證。若單獨行使監護權者，請提出相關證明文件（例如：有關於監護權

記事的戶籍文件）及監護人身分證。 

 (二)國內私立學校： 

1. 學生遷出本校學區之戶口名簿。若戶籍不遷出本校學區，則需欲就讀之私立學校入學證明、戶口

名簿。 

2. 父母雙方(法定代理人)身分證。若單獨行使監護權者，請提出相關證明文件（例如：有關於監護權

記事的戶籍文件）及監護人身分證。 

 (三)出國就讀： 

1. 學生護照、機票證明等（往大陸地區需台胞證，如申請表所列）。  

2. 父母雙方(法定代理人)身分證。 若單獨行使監護權者，請提出相關證明文件（例如：有關於監護

權記事的戶籍文件）及監護人身分證。 

 

二、辦理轉入之文件(請提出正本)： 

(一) 原校轉學證明。 

(二) 戶籍文件：戶口名簿或三個月內戶籍謄本(設籍本校學區，非寄居，學童應與父、母、直系尊親屬或

監護人設籍於同戶籍)。 

(三) 父母雙方(法定代理人)身分證。 

       若為監護人，請提出相關證明文件（例如：有關於監護權記事的戶籍文件）及監護人身分證。 

(四)居住事實證明文件(持有人須為直系尊親屬或監護人，與設籍地同址之文件)，以下四選一: 

A.設籍地房屋所有權狀或最新一期房屋稅單。 

B.法院公證之房屋租賃契約。 

C.公家宿舍配住證明。 

D.足以證明居住事實之新近連續三個月水費、電費、瓦斯費或中華電信市話繳費收據(四種擇一)。 

  備註 1 若為自國外歸國就學者，第(一)項改為原學校成績證明，其餘所需文件相同。 

從大陸回來就學者，若原就讀台商學校可直接辦理轉入；若非台商學校則成績須經大陸公證處公證、台灣海基會認證

及新北市教育局認證，以上程序請家長完成(學校可先收學生，成績待認證後再補交)。 

  備註 2 屬同一戶籍學生，因該區屬額滿學校致兄弟姊妹分屬不同學校就讀，符合上述二、之條件及下列要件者，得優先申請

隨其兄弟姊妹轉入額滿之同一學校。但學校轉入人數有競額時，依設籍時間先後順序遞補轉入： 

           (1)弟妹出生時與兄姊設籍同戶籍，或兄弟姊妹同時遷入同戶籍。 

 (2)戶籍設籍基準日為 110 年 3 月 20 日，且額滿學校學區設籍滿二年。 

貳、更名: 

1.學生本人持有載明「更名紀事」的戶口名簿至註冊組辦理。 

2.家長或監護人持身分證及有載明「更名紀事」的戶口名簿至註冊組辦理。 


